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Informace o provozu podatelny a o podminkach pfijimani dokumentt

(& 2 odst. 3 vyhldsky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluZby)

a)adresa pro dorucovani dokumentii v analogové podobé, ktera je soucasné adresou pro
dorucovani dokumentii v digitalni podobé dorucovanych na prenosnych technickych
nosicich dat:

Obec Ohnisov

OhniSov 172

517 84 OHNISOV

b) aiedni hodiny podatelny:

Pondé¢li 08:00-12:00  13:00-18:00
Stieda 13:00-17:00

¢) elektronicka adresa podatelny:

podatelna@ohnisov.cz

V nepfetrzitém automatickém reZimu je elektronickd podatelna k dispozici vSem, kdo se na Obec OhniSov
chtéji obratit prostfednictvim elektronické posty — e-mailem, tedy poslat mu tzv. datovou zpravu.

Je nepfipustné zneuzivat ji zasilanim sdéleni komercniho charakteru — reklam, obchodnich nabidek apod.

Ptijeti datové zpravy se odesilateli potvrzuje vzdy, pokud je z ni mozné zjistit jeho elektronickou adresu. Jen
tehdy se muze odesilatel spolehnout na to, ze k pfenosu datové zpravy skuteéné doslo. Soucasti zpravy
0 potvrzeni je podpis opravnéného zameéstnance.

Seznam jmen opravnénych zaméstnanct:
Petra Novotna — starostka obce

Lenka Draginova — administrativni pracovnice, ucetni
d) identifikator datové schranky:
rdia9d8

¢) dalSi moZnost elektronické komunikace:

Pro béznou komunikaci s tfadem muiZete vyuzit ostatni kontakty zvefejnéné na webovych strankach obce
www.ohnisov.cz.

f) pripustné formaty priloh datovych zprav, dodavanych do datové schranky:

a) pdf (Portable Document Format)
b) xml (Extensible Markup Language Document)
c) fo/zfo (602XML Filler dokument)


http://www.praha4.cz/zdroj.aspx?typ=4&Id=53732&sh=-627379275
http://www.ohnisov.cz/index.php?nid=810&lid=cs&oid=44380
mailto:podatelna@ohnisov.cz
http://www.ohnisov.cz/

OBEC OHNISOV

517 84 Ohnisov 172
Strana 2 (celkem 2)

d) html/htm (Hypertext Markup Language Document)

e) txt (prosty text)

f) rtf (Rich Text Format)

g) doc/docx (MS Word Document)

h) xls/xlIsx (MS Excel Spreadsheet)

i) ppt (MS PowerPoint Presentation)

J) ipg/jpeg/jfif (Joint Photographic Experts Group File Interchange Format)
k) png (Portable Network Graphics)

1) bmp (Windows Bitmap)

m) mpegl/mpeg2 (Moving Picture Experts Group Phase 1/Phase 2)
n) wav (Waveform Audio Format)

o) mp2/mp3 (MPEG-1 Audio Layer 2/Layer 3)

g) prehled prenosnych technickych nosic¢i dat, na kterych trad prijima dokumenty v
digitalni podobé:

USB Flash disk
CD ROM (CD/R, CD/RW)
DVD ROM (DVD+R, DVD-R, DVD+RW, DVD-RW, DVD ROM)

h) zpisob nakladani s datovymi zpravami, v pripadé zjisténi Skodlivého softwaru (viru),
nevyzadaného obchodniho sdéleni (spamu) nebo chybného formatu u prijaté datové
Zpravy:

Datova zprava, u které byl zjistén Skodlivy software, nevyzadané obchodni sdéleni nebo chybny (poskozeny)
format, neni zpracovavana. Pokud odesilatel neobdrzi zpravu potvrzujici doruceni (viz vyse), je pravdépodobné,
ze se jednalo o poskozenou zpravu, kterou nelze zpracovat. Pokud je dokument v chybném datovém formatu a
1ze urcit odesilatele, ifad ho vyrozumi a vyzve k naprave.

i) dusledky doruceni netiplného anebo poskozeného dokumentu v analogové podobé nebo
dokumentu v digitalni podobé, které nejsou podanim nebo podnétem a nelze je vyridit podle
jiného pravniho predpisu:

Pokud je dokument v analogové podobé neuplny nebo poSkozeny tak, ze jej nelze zobrazit uZivatelsky
vnimatelnym zptsobem, nebo dokument v digitalni podobé¢, ktery neni dostupny podatelné, a 1ze-li z nich ur¢it
odesilatele a jeho kontaktni tdaje nebo elektronickou adresu odesilatele, vyrozumi vefejnopravni ptivodce
odesilatele o zjisténé vadé dokumentu a stanovi dalsi postup pro jeji odstranéni. Nepodati-li se vefejnopravnimu
plvodeci ve spolupraci s odesilatelem vadu dokumentu odstranit, vetejnopravni pivodce dokument nezpracovava.
Dokument v analogové podobé, ktery je neuplny nebo poskozeny tak, ze jej nelze zobrazit uzivatelsky
vnimatelnym zplisobem a soucasné z n¢j nelze urcit, kdo jej odeslal, vefejnopravni piivodce nezpracovava.

zpracovano: 1.8.2012
posledni aktualizace: 19.2.2015
zpracovatel: Lenka Draghiiova



